
受発注取引推進員（上田）　募集要項

　公益財団法人長野県産業振興機構は、技術革新による地域産業の高度化と産業創出を促進するとともに、県内企
業の経営革新及び経営基盤の強化等を支援することにより、県内産業の発展と地域経済の活性化に寄与することを
目的としています。
　この度、当機構では、受発注取引推進員を募集します。

１　職　種　・　募集人員

　　 受発注取引推進員　　　　　　　　１名

２　職　務　内　容

　　当機構が行う生産財に係る受発注取引支援事業（発注企業と受注企業との取引マッチング）を推進する

  ため、次の活動を行う。

（１）生産財を加工・製造している管内企業の訪問等による受発注取引に関する相談対応

（２）県内外の発注企業の発注案件に対する管内受注企業の紹介・あっせん

（３）管内の発注案件における他の受発注取引推進員との連携による取引マッチング

（４）生産財を加工・製造している管内企業の訪問等による取引あっせん登録会員等の登録推進

（５）産学官連携の推進や研究会の企画・実施への協力

（６）上記以外の他部署が行っている管内企業の支援事業に係る相談窓口業務

３　募　集　要　項

（１）必要な経験・資格

　　①製造メーカー等に勤務し、生産財分野の加工・製造及び受発注取引や技術営業に精通した方

　　②普通自動車運転免許（AT限定可）を保有し、自家用車で企業訪問ができる方

　　③パソコン操作が支障なくできる方（Ｗｏｒｄ、Excel、PowerPointによる書類作成やZoom操作）

（２）年齢・学歴

　　　不問

（２）就業場所

　　 上田 （上田市材木町１－２－６　長野県上田地域振興局内）

（３）勤務条件等

　　ア　勤務日数　　　　　　 月 １５日

　　イ　賃金　　　　　　　　　  １日当り　１２，９００円

                                      通勤手当（上限額　1日当たり　２,６１０円）

　　　　　　　　　　　　　　　　  ※ 通勤手当以外の諸手当、賞与、退職金はありません。

　　ウ　勤務時間              午前８時３０分～午後５時１５分　（休憩時間を除き７時間４５分）

　　エ　休憩時間              正午～午後１時

　　オ　休日　　　　　　　　　 休日 ： 毎週土曜、日曜日及び国民の祝日　年末年始（１２月２９日～翌年の１月３日）

　　　　　　　　　　　　　　　　  休暇 ： 労働基準法による有給休暇、その他就業規程によります。

　　カ　社会保険　　　　　　 健康保険・厚生年金保険適用あり

　　キ　労働保険　　　　　　 雇用保険・労災保険適用あり

　　ク　その他費用弁償     企業等訪問等出張の際は、当機構の規定により旅費を支給します。

（４）雇用期間　　　　　　　   令和７年11月１日 ～ 令和８年３月３１日

　　　　　　　　　　　　　　　　　 契約更新の可能性あり



４　応募方法等

（１）提出方法　　　　　　　　応募書類のすべてを次の住所へ郵送又は持参してください。

　　　　　　　　　　　　　　　　　〒３８０－０９２８

　　　　　　　　　　　　　　　　　長野市若里一丁目18番1号　長野県工業技術総合センター３階

　　　　　　　　　　　　　　　　　（公財）長野県産業振興機構　マーケティング支援部

　　　　　　　　　　　　　　　　　※郵送の場合は、封筒の表に「受発注取引推進員応募書類在中」と朱記し、配達記録

　　　　　　　　　　　　　　　　　確実な方法により送付してください。

　　　　　　　　　　　　　　　　　※持参の場合は、土曜日、日曜日及び祝日を除く日の午前８時３０分から午後５時まで

　　　　　　 　　　　　　　　　　 の間に当機構マーケティング支援部へ持参してください。

（２）募集締切日　　　　　 　令和７年１０月１４日（火）　午後５時　（必着）

（３）応募書類　　　　　　　　①所定の応募用紙（写真貼付のこと）

　　　　　　　　　　　　　　　　　※応募用紙はホームページからダウンロードしてください。

　　　　　　　　　　　　　　　　　https://www.nice-o.or.jp/info/info-66963

　　　　　　　　　　　　　　　　　②職務経歴書　③ハローワーク紹介状

（４）応募書類の取り扱い　応募書類に記載されている個人情報は、本採用以外の目的には使用しません。

　　　　　　　　　　　　　　　　　応募書類は採否にかかわらず返却しませんので、あらかじめご了解ください。

５　選考方法

（１）第１次選考　　　　　書類選考

　　　　　　　　　　　　　　　　　１０月２０日（月）頃までに第１次選考（書類選考）結果を郵送で通知します。

　　　　　　　　　　　　　　　　　１次選考合格者に対しては、併せて面接日時を連絡します。

（２）第２次選考　　　　　個別面接（令和７年１０月中下旬実施予定）

　　　　　　　　　　　　　　　　※１　面接は当機構（長野市若里）を予定しています。

                           　  　　※２　面接にかかる交通費は支給しません。

                                    ※３　第２次選考結果は、選考終了後１４日以内に郵送で通知します。

　　　　　　　　　　　　　　　  ※４　最終合格者には、後日、健康診断書を提出していただきます。

６　その他

　　　問合せ先

　　　　　公益財団法人長野県産業振興機構　マーケティング支援部　　担当：山岸、太田

　　　　　電話：０２６-２２７-５０１３    FAX：０２６-２２８-２８６７


